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DISPOE SOBRE A CONCESSAO, PAGAMENTO E
PRESTACAO DE CONTAS DAS DIARIAS DOS
AGENTES POLITICOS E SERVIDORES DO PODER
LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE IBIA, ESTADO DE
MINAS GERAIS.

A CAMARA MUNICIPAL DE IBIA (MG), no uso das atribui¢cdes que Ihe sdo conferidas
pelo §1° e inciso Ill, do artigo 24 da Lei Organica do Municipio e alinea “c”, inciso |, do
artigo 16 do Regimento Interno dessa Casa de Leis; e

considerando a necessidade de estabelecer pardmetros objetivos, razoiveis e
uniformes a concessdo de didrias de viagem, com vistas ao aprimoramento da gestdo
dos recursos publicos; e

considerando a necessidade de fixar procedimento, com vistas a otimiza¢cdo das
despesas com diaria de viagem; e

considerando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade administrativa,
publicidade e eficiéncia;

por seus representantes legitimamente eleitos, APROVOU, e eu, Presidente da Cimara
Municipal de Ibia, PROMULGO a seguinte Resolucdo:

CAPITULO |
DA INSTITUICAQO DAS DIARIAS
Art. 12 - Fica instituido e regulamentado no ambito da Cadmara Municipal de 1bia, Estado
de Minas Gerais, os critérios e formas de concessdo e pagamento de despesas de viagens
mediante liberacdo de diarias e/ou reembolsos, consoante as normas contidas na

presente Resolugdo.

Paragrafo tnico. O procedimento adotado para concessao de didrias e pagamento de

" “reembolsos devra observar, obrigatoriamente, os principios da legalidade, moralidade
I

admini?%tiva, transparéncia e publicidade.
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Art. 22 - Entende-se por didria, o valor monetario liberado em favor do agente publico,
destinado a cobertura de despesas de viagem com alimentac¢do, hospedagem e outras
de deslocamento, para viagem/deslocamento a ponto diverso do Muncipio sede do

Poder legislativo, em carater eventual e transitorio.

Art. 32 - Cabe ao Presidente da Camara Municipal de Ibid, observado os critérios
estabelecidos nesta resolugdo, autorizar a concessdo de didria de viagem e pagamento

de reembolso.

Art. 42 - Sera concedida didria de viagem ao servidor ou agente politico que se deslocar
do Municipo de Ibia, sede da Camara Municipal, para outro Municipio do territorio
nacional, em carater eventual e transitdrio, por motivo de servigo e desde que presente
o interesse publico, incluidos os deslocamentos para participacdo de reunides,
congressos, palestras, cursos ou outros eventos de interesse do Poder Legislativo

Municipal.

§1° - A didria de viagem concedida sera paga em pecunia, mediante transferéncia

bancdria para conta de titularidade do solicitante e tera carater de verba indenizatéria.

§22 - A concessdo das didrias para custeio de despesas de viagens com alimentagdo,

-"“ hospedagem e deslocamento, sera admitida nos seguintes casos:

I - reunides, previamente marcadas, do vereador com autoridades dos Poderes
Executivo, Legislativo e/ou Judicidrio, de outros entes da federagdo, para tratar de

assuntos de interesse do Legislativo Municipal;

II - participacdo do vereador em encontros, palestras, seminarios, cursos, congressos
que venham a dar-lhe melhor conhecimento para o perfeito desempenho de seu

mandato parlamentar;

~ ' _TI - comparecimento a ¢rgdos publicos de outros entes da federagdo, com o fim de

b robter subsidios referentes a matérias em tramitacdo no Poder Legislativo Municipal; ’
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IV - na qualidade de representante do Legislativo Municipal em eventos, por delegagdo

outorgada pelo Presidente da Camara Municipal a outro vereador ou servidor publico;

V — participagdo de servidores em cursos, palestras, seminarios, encontros e
congressos, desde que a tematica do evento possua relagdo com o cargo ocupado pelo
servidor publico e, que o objetivo possa servir para o aprimoramento profissional e

melhor desempenho das fungdes publicas;

VI — comparecimento de servidores a 6rgdos dos Poderes Executivo, Legislativo e
Y Judiciario, de outro ente da federagdo, a fim prestar servicos ou tomar informagdes

relevantes, de procedimentos de interesse do Legislativo Municipal.

§32 - O requerimento de concessdo de didrias de viagem para a realizagdo de cursos ou
eventos para aperfeicoamento profissional, devera conter o descritivo da programacgao
integral do evento, especificando os hordrios de inicio e fim, assim como a identificagao

dos palestrantes e a respectiva carga hordria do evento.

§42 - Fica vedado a concessdo de didrias de viagem para realizagdo de mais de 01 (um)
curso de aperfeicoamento profissional sobre idéntica tematica no mesmo ano, cuja

analise do conteldo programatico do curso serd realizada pela Presidéncia.

§5° - E vedada a concessdo de didrias nas seguintes hipéteses:

I —quando asolicitagdo ndo atenda aos Interesses Publicos do Municipio de |bid ou do

Poder Legislativo Municipal;

II —quando o assunto a ser tratado n3o possua quaisquer relagdes com as fungdes da

vereanca;

III - quando os motivos que justifiquem a viagem violem manifestamente os principios

constitucionais, mormente o da moralidade administrativa;

- - ¥

& IV - para participagdo em protestos e manifestagdes contra o governo de qualquer ente
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V — quando o requerimento implique em abuso do Poder Politico por violagdo das

regras contidas na lei n® 9.605/98 e lei complementar n® 64/90;

VI — no deslocamento para localidade onde o requerente possua residéncia;
VII — quando ndo houver saldo financeiro a justificar a despesa;

VIII — cumulativamente com outra retribuicdo de carater indenizatdrio de despesas

com alimentacgdo e pousada.

§62 - As diarias deverdo ser devolvidas aos cofres publicos da Cdmara Municipal de |bia,

nas seguintes hipoteses:

I - quando o beneficidrio receber antecipadamente as diarias e ndo se deslocar do

Municipio de Ibia, sede do Poder Legislativo;

II — quando houver desvio de finalidade das hipdteses elencadas nos incisos, do §2°, do

artigo 42 desta resolugao;

III - n3o sendo efetuada a prestacdo de contas no prazo de 05 (cinco) dias apds o

retorno da viagem.

§72 - N3o configura o desvio de finalidade disposto no inciso I, do §62 deste artigo,
quando no curso da viagem ocorra quaisquer das hipoteses elencadas nos incisos, do

§2° deste artigo, embora o requerimento verse sobre situagdo especifica.

§82 - As diarias deverdo ser devolvidas aos cofres ptblicos, mediante depésito bancdrio
em conta corrente de titularidade da Cimara Municipal de 1bia, no prazo de 05 (cinco)
dias da n3o ocorréncia do deslocamento agendado, da ocorréncia do desvio de

finalidade ou da n3o realizagcdo da prestagdo de contas.

§9° - Na hipdtese de o vereador ou servidor retornar a sede do Municipio em prazo
inferior 2o previsto para seu afastamento, deverd restituir as didrias recebidas em "

o - excesso no prazo de 05 (cinco) dias apds o retorno da viagem. /rmt =

m %cerra‘io o) exerc:ao financeiro sem a devida devolugio dos valores das diarias
= . Ao
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pelo beneficiario, devera a devolugdo ocorrer mediante pagamento de DAM -
Documento de Arrecadacdo Municipal, emitido pelo Poder Executivo do Municipio de
Ibia.

§11° - A nd3o devolucdo dos valores, conforme mencionado neste artigo, caracteriza
ilicito administrativo, ensejando abertura de processo administrativo para apuragdo de
responsabilidade e aplicacdo de penalidade, sem prejuizo do ressarcimento ao erario,
mediante desconto integral dos valores auferidos ilicitamente em Folha de

Pagamento.

CAPITULO I
DA SOLICITACAO E AUTORIZACAO DAS DIARIAS E REEMBOLSOS

Art. 52 - As solicitacbes de didrias dar-se-do mediante apresentagdo de requerimento
do interessado, com antecedéncia de, no minimo, 02 (dois) dias Uteis a contar da

viagem, ao Presidente, conforme modelo constante do Anexo | — Solicitacdo de Diarias

desta resolugdo, exceto em casos de urgéncia devidamente justificada e aprovada

pela Presidéncia.

§12 — Nos casos de urgéncia, as didrias poderdo ser solicitadas com prazo inferior ao
estabelecido no caput deste artigo e/ou pagas no decorrer do afastamento do vereador

ou servidor, mediante justificativa fundamentada e aprovada pelo Presidente da

Camara.

§2¢2 - A solicitacdo de didrias possui natureza auto declaratéria, ndo se responsabilizando
o Presidente da Camara por inverdades ou informagdes falsas apresentadas pelo

solicitante.

Art. 62 - O vereador ou servidor, que n3o tenham solicitado diarias, com excegdo do §2°,

. do art. 72 desta resolugdo, poderdo requerer o reembolso de despesas devidamente

)

; comprzadas, custeadas em viagens realizadas com fundamento em qualquer dos

ncisos, do §29, do arti? 42 desta resolucdo.
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CAPITULO IlI

DA CONCESSAO E DO USO DAS DIARIAS

Art. 72 - A concessdo de diaria fica condicionada a existéncia de disponibilidade

orcamentaria e financeira.

§19 - Sera devida a didria integral, sempre que o vereador ou servidor se afastar por

periodo igual ou superior a 12 (doze) horas.

e §22 - Sera devida meia diaria, sempre que o vereador ou servidor se afastar por periodo

inferior a 12 (doze) horas, havendo reembolso dos valores com alimentagdo,
hospedagem e deslocamento gastos além da meia diaria, limitados a diaria integral,

desde que devidamente comprovados por documento legal e fidedigno.

§32 - A solicitacdo de diarias de viagem para periodo que compreenda sabado, domingo

ou feriado, sera expressamente justificada pelo solicitante.

CAPITULO IV
DO PAGAMENTO E DOS VALORES DAS DIARIAS

Art. 82 - As diarias concedidas devem ser pagas em até 02 (duas) horas antes do inicio
do deslocamento previsto, exceto nas hipoteses de urgéncias devidamente justificadas
pelo solicitante e aprovadas pelo Presidente da Camara, conforme art. 32, §§12 e 22
desta resolucdo, hipdtese em que as didrias poderdo ser processadas no decorrer ou

apos o deslocamento.
I — Os valores das diarias correnpodem:

a. Didria_integral: R$ 500,00 (quinhentos reais);

b. Meia. didria: R$ 250,00 (duzentos e cinquenta reais).

e v
‘.4" > - "

' arégg unico. Caso a viagem ultrapasse a quantidade de diarias solicitadas e pagas

Jamente, poderd ocorrer o complemento das didrias corresposndentes ao
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periodo programado, mediante justificativa fundamentada do vereador solicitante e
aprovacio pelo Presidente da Cdmara, que ird considerar a programagao or¢amentaria

e finaceira do Poder Legislativo.

CAPITULO V

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 92 - A prestacio de contas das didrias concedidas, sera realizada mediante
comprovacido da efetivacio da viagem e respectiva finalidade, com preenchimento de
modelo de relatério constante do Anexo |l desta resolugdo e apresentag¢do de quaisquer

dos documentos abaixo listados:

I - declaracdes ou certiddes de comparecimento em cursos, eventos, seminarios,

congressos e outros;
II - certificado, caso seja fornecido pelo evento;

III - declaraciio de comparecimento a reunido com representantes ou autoridades do

Poder Executivo, Legislativo e/ou Judiciario de outros entes da federacdo;
IV - documento de pagamento de pedégio que confirme o deslocamento;
V —qualquer documento que confirme a hospedagem em hotéis ou posusadas;

VI - qualquer documento que seja capaz de comprovar o deslocamento do beneficiario

das diarias.

§12 - Os documentos descriminados nos incisos, do caput deste artigo, nao sao

cumulativos, porém devem ser suficientes a comprovar a realizacdo da viagem e sua

respctiva finalidade;

§2° - A prestacdo de contas devera ocorrer em até 05 (cinco) dias apds o, retorno da

- 1
viagem., '
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§32 Nio havera liberacdo de novas didrias, até que se efetive o ressarcimento ao erario
publico pela ndo prestagdo de contas de didrias anteriormente concedidas, ou, embora

prestadas as contas, até o ressarcimento ao erdrio das contas rejeitadas.

Art. 10 - A prestacdo de contas deverd ser aprovada ou rejeitada pelo Presidente da

Camara Municipal.

Art. 11 - Rejeitada a prestacdo de contas, o procedimento serd encaminhado ao
departamento juridico da Camara Municipal de Ibid para instauracdo de processo
administrativo simplificado de tomada de contas e, apuragdo disciplinar, visando a

restituicdo dos valores despendidos e eventual aplicagdo de penalidade.

Art. 12 - As despesas decorrentes da presente Resolucdo correrdo por conta das

dotagdes consignadas no or¢gamento vigente, suplementadas caso necessario.
Art. 13 - Fica revogada a Resolugdo n2 05/2010.

Art. 14 - Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ibia (MG), 10 de Marco de 2022.
FERNANDO ARTHUR SILVA DE ALMEIDA

Presidente da Camara Municipal de Ibia
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ANEXO Il

SOLICITACAO DE REEMBOLSO DE DESPESA

SOLICITANTE: CPF;

CARGO/FUNCAO: () VEREADOR ( )SERVIDOR

VALOR TOTAL: RS ( : )

MOTIVO DA
DESPESA:

- A VALOR
ORDEM DESCRICAO DAS DESPESAS

TOTAL DAS DESPESAS RS

Assinatura do solicitante

DOTACAO ORCAMENTARIA:

Contador(a)

Declaro gue ha recursos suficientes
a suportar a referida despesa. - Data: / / Tesoureiro(a)

D REJEITADO / MOTIVO:

O APROVADo-VALoRRs____________________ﬁ ____________

am™” PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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ANEXO II

PRESTACAODE CONTAS

BENEFICIARIO: CPF:

CARGO/FUNCAO: () VEREADOR ( )SERVIDOR
MOTIVO /

FINALIDADE DA
VIAGEM:

INFORMAGOES DA VIAGEM

MUNICIPIOS LOCAIS
LOCAIS E
DESTINOS:
DATA DE SAIDA / / -HORARIO: ___ _ :
DATA RETORNO / / -HORARIO: _ '
DIARIAS
QT. DE DIARIAS QT. DE DIARIAS QT. DE DIARIAS
CONCEDIDAS UTILIZADAS | A SEREM DEVOLVIDAS

Declaro que as informagdes acima s3o verdadeiras e,
promovo a anexa¢io da documentacdo comprobatodria
da viagem e comprovantes de eventuais devolugées de didrias.

Assinatura do beneficidrio

PROTOCOLO: / / - AS ; ASS.

() REPROVO A PRESTACAO DE CONTAS / MOTIVACAO E FUNDAMENTAGAO:

() APROVO A PRESTAGAO DE CONTAS, DIANTE DAS INFORMACGOES E DOCUMENTACOES
APRESENTADAS.

goata:_L 1 g Ly e Ch

el k.1 PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL

Av. Tatao Palhares, n° 21 - Bairro Jardim
PABX: (34) 3631-1682 - Ibia - MG - CEP 38.950-000
www.ibia.mg.leg.br - camaraibiamg@gmail.com




Camara Municipal de Ibia - MG

Transformacao, Compromisso e Transparéncia!

ANEXO |
SOLICITACAODE DIARIAS
SOLICITANTE: CPF:
CARGO/FUNCAOD: () VEREADOR ( )SERVIDOR
MOTIVO/
OBIJETIVO DA
VIAGEM:
INFORMA(,‘GES DA VIAGEM
. MUNICIPIOS LOCAIS
LOCAIS E
DESTINOS:
DATA PREVISTA DE SAIDA / / -HORARIO: _ _ =+
DATA PREVISTA RETORNO / / -HORARIO: _ '

DIARIAS
QT. DE DIARIAS SOLICITADAS |  VALOR DIARIA INTEGRAL

VALOR TOTAL DAS DIARIAS

RS 500,00

Assinatura do solicitante

PROTOCOLO: / / _-As

—

ASS.

DOTAGAO ORCAMENTARIA:

Contador(a)

Declaro que ha recursos suficientes
a suportar a referida despesa. - Data: / /

Tesoureiro(a)

D REJEITADO / MOTIVO:

(] APROVADO - Aprova-se a solicitagdo de didrias de viagem, concedendo

diarias ao solicitante, com vistas aos principios da supremacia,do interesse publico e
moralidade nos gastos com os recursos publicos.
| : f / / Aim ’G":C\b\/

PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL
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