pag——
-~

e e Syt s et
PREFEITURA MUNICIPAL

Faz parte

LET N2 1.326

" Dispoe sobre a estwutura administrativa
da Camara Municipal de Vereadores de I-
bia - Minas Gerais, seu quadro de pesso
at, distribuicao de tarefas e contem ou
tras providencias "

0 Povo do Municipio de 1bia, pon seus representantes
Legais na Camara Municipal decretou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguin
te Led:

CAPITULO 1

DA ACAO ADMINISTRATIVA DA CAMARA

Art. 1¢ - A Camara Municipal de Vereadones de 1bid,'
Minas Gerais, sob a direcao de seu Presidente, de acorndo com as prervrogativas £e
gais, passa a exercer as funcoes administrativas, adistritas ao Legislativo Muni
cipal e, dentre outras, especialmente quanto a:

I) - 0 preenchimento das vagas existentes em seu qua
dno de pessoal, a direcdo do pessoal e a ondenacdo da abertura de concurso pubfi-
co, na gorma da Lel, para recrutamento de pessoal, quando for o caso.

I1) - A administracdo do patriimonio cofocado a servico
da Camara Municipal dos Vereadones, devidamente cadastrado e na forma estabeleci-
da em fLed.

I11) - A contabilizacao de sua receita e despesa iso0la
damente, da contabilizacdao da Prefeitura.

IV) - A prestacao de contas ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais, na forma e prazos que a Ledl estabelecer.

V) - A ondenacdo dos gastos ginanceinos para suprin
as necessidades administrativas.

VI) - A manutencdo dos bens imoveis que constituem '
seu patrimonio.

VIT) - A adocdo de medidas administrativas que visem
melhoria de seus servicos.
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VITI) - A contratacao de servicos especializados que
visem atender as necessidades administrativas da Camara e proporcionat meios se-
gwios e eficientes para o cumprimento das suas finalidades institucionalis.

Art. 29 - A Acdo Administrativa da Camara Municipal
de Tbia, sera baseada nos principios constitucionais da Legalidade, impessoali-
dade, moralidade e publicidade. Sera decidida pela Camara e dirigida pelo Presd
dente e tera como objetivo fundamental:

a I) - Dan enfase a autonomia do Poder Legisfativo Mu
nicipal, para que possa soberanamente, exercern suas funcoes {nstitucionais;

11) - Dotarn a Camara Municipal de Vereadones de in-
$ra estrutura capaz de proporcionar-Lhe os meios adequados, seguros e Legais pa
na a plena execucdo de suas atividades;

111) - Oferecer aos vereadores 04 melos materiais '
de que necessita para o exercicio de suas funcoes objetivamente;

1V) - Colocar os servicos da Camara de gorma a que
possam thazen benegicios a comunidade atraves de uma Ligagdo maior com o povo,’
dele necebendo as neivindicacoes, promovendo seu trhamite e seu encaminhamento '
ao Poder Executivo para adocdo da medida cabivel;

V) - Promover o nelacionamento harmonico com 04 on-
gaos dos Poderes Executivo e Judiciarnio no ambito municipal, com eles cofaboran
do na so0fucao dos problemas municipais.

CAPITULO 11

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL

At. 30 - A Estrwtura Administrativa da Camara Muni
cipal de Vereadores de Tbia - Minas Gerais sera baseada, apenas, na Unidade Ad-
ministrhativa seguinte:

1 - Uma Secretaria

SECAO 1

DA COMPETENCIA DA SECRETARIA

Art. 49 - Compete a Secretaria:

‘ I - Coondenar e desenvolfver todos o4 servigos admi
nistrativos desenvolvidos na Camara Municipal de Vereadones;

11 - Cuidan da parte §inanceira e contabil da Cama-

ra Mundicipal;
111 - 0 planejamento e a execucdo das metas e serem
alcancadas pelo Presidente da Camara e pelfo conpo Legislativo da Camara.
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IV - Comparecer as sessoes da Camara e assessonar o
Presidente, a Mesa Dinetora e aos Vereadores, em tudo aquilo que fon necessario;

V - Anotan todas as oconrencias havidas durante as
neunioes da Camara para thanscreve-fas em atas;

VI - Elaborar 04 profetos de Lels, profetos de reso
Lucbes, requerimentos e todo o expediente da Camara, quando necessario ou for 40
Licitado porn qualquer dos vereadores;

VIT - Praticar todas as tarefas peculiares a Secreta
nia da Camara;

VITI- Fazer a programacdo financeira da Camara para
o0 mes, preparando a requisicao de verbas ao Executivo;

_ IX - Receber o numerario da Prefeitura que fon re-

passado a Camara de acondo com a nequisicdo, dar quitacdo as notas de empenho e
depositar o numerario recebido em conta bancaria da Camara Municipal;

X - Fazer controfe das transgerencias orcamentari
as pela Administracao Municipal;
XI - Prepanar toda a documentacao de despesa e re-

ceita para a contabilizacao, tais como: notas de empenho, notas giscais de com-
pra, folha de pagamento, guias de necolhimento, necibos e outros documentos com
provantes de despesas;

X11 - Lavian juntamente com a Mesa Diretora o termo
de conferencia de caixa;

XI1I- Conferin diarniamente, toda a documentacao he-
cebida com o bofetim diarnio do movimento, como seja, documentos de neceita, do-
mentos de despesa, eftc.;

XIV - Escniturarn o controle de despesas empenhadas;

XV - Empenhar as despesas da Camara, emitin e negu
Larnizan as notas de empenho;

XVI - Exencer outras taregas relativas a tesouraria
e contabilidade da Camara Municipal;

XVII- Atender com presteza e zelo todos 048 vereado-
nes, acatando todas as orndens do Presdidente da Camara, a quem 2 hierarquicamen-
te subordinado;

XVITI- Fazen apresentacdo trhimestral de contas a Ca-
maa Municipal ate 20 dias apos o vencimento do trnimestre.

CAPTTULO 111

D0 QUADRO DE PESSOAL
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CONT. LEI N9 1.326 §L£.04

At. 59 - A Unidade Administrativa de que thata o Ant.
30 desta Led, tera o seguinte cargo:

SECRETARTA LEGISLATIVA

Ant. 62 - 0 titulan do cango criado no Ant. 59 desta'
Led, sera preenchido mediante concunso piblico, salvo a hipotese do aproveitamen
to de funcionarnio municipal ja ocupante do cargo e com situacdo estavel.

SECAO 1

D0 REGIME JURIDICO DO PESSOAL

Ant. 72 - 0 negime jurldico do funcionalismo da Cama-
na Municipal de Vereadones, sena sempre o mesmo que for adotado pela Prefeitura’
Municipal de Ibia - MG, para seus funcionarios.

SECAQ 11

D0 PLANO DE CARGOS E CARREIRA

At. 8¢ - ApLicar-se-a aos funcionarios da Camara Mu'
nicipal, todos os dispositivos nelativos ao Plano de Cargos e Carreira previstos
para 0s funcionanios da Prefeitura Municipal de Ibia - MG.

DA REMUNERACAQ DO PESSOAL

Ant. 99 - A Secretarnia Legislativa a que se refere o
Ant. 50 desta Led, necebera mensafmente, o sakario de minimo de 02 (dois) pisos
nacional de salarios, podendo ser neajustado com aprovacdo do plenario.

Art. 102 - 05 funcionarnios da Camara Municipal terdo
ainda, todos as demais vantagens instituldas para os funcionarios da Prefeitura
Municipal.

Arnt. 110 - 05 neajustes da remuneracdo da Camara Mu-
nicipal, obedecerdo aos mesmos criternios, proporcdes e datas em que forem majo-
nados os sakarios dos funcionarnios da Prefeitura Municipal de 1bid - MG.

Art. 129 - A jornada de trabalho dos funcionarios da
Camara Municipal, obedecida a Legisfacdo vigente, send a mesma que vien a sen a
dotada para 0s funcionarios da Prefeitura Municipal.

CAPTTULO TV

DISPOSICOES FINAIS
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Art. 132 - Constitue heceita da Camara Municipal para
§ins contabeis, de acordo com o disposto no Paragrago Primeiro do Arnt. 69, da
Lei ng 4.320, de 17/03/64, as trandferencias feitas pela Prefeitura, na fouma do
Ant. 168 da Constituicao Federal vigente, combinado com o Arnt. 77, item XXVI, da
Led Complementan n? 3, de 28/12/712.

Ant. 14 - Para atendimento ao disposto no Art. 168 da
Constituicao Federnal vigente, o Presidente da Camara Municipal, requisitara, o4
necunsos financeinod necessarios ao cumpriimento de seu proghama de despesas, ate
o dia 10 de cada mes, nos tenmos do Art. 55, Itens XI a XII, da Ledi ComplLementar
ng 3, de 28/12/72.

Arnt. 152 - Cabera ao Presidente da Camara Municipal !
na congormidade com as atribuicoes que Lhe sdo devidas em fLed, dirigin a adminis
trhacdo dos servicos da Camara, nesponsabilizando-se pela execucdo desta Lei, pe-
La prestacdo de contas funto a Camara e ao Tribunal de Contas do Estado de Minas
Gerais e assumin toda a nesponsabilidade administrativa dos servigos crdiados a
partin desta data.

Art. 160 - As despesas decowrentes da execucdo da Pre
sente Led, comnerndo pon conta das dotacoes proprias do Oncamento da Camara Muni-
cipal, ficando desde ja o Executivo Municipal, autorizado a supfementa-f£as.

Arnt. 17¢ - Revogadas as disposicoes em contrario, es-
ta Lei entra em vigor a parntin de 19 de janeirno de 1.990.

Prefeitura Municipal de 1bia, em 14 de setembro de 1989
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ALONSO BARTO MENDES DE CARVALHO
Pregeito Municipal
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HONORIO HERMETO DE PAIVA REIS

Secrnetarnio Executivo
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