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AUTORIZA O PODER EXECUTIVO DOAR
IMOVEL E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

O Povo de Ibia (MG), por seus representantes
na Cimara Municipal aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sancio
no a seguinte Lei:

Art. 19 - Fica o Poder Executivo autorizado
a doar a Sra. ANA AFONSINA ALVES BRAZ, CPF no 118.808.996-04,
um terreno com drea de 406,00 m?2 (Quatrocentos e seis metros
quadrados), localizado na Rua 101, no Bairro S3o Dimas, nes-
ta cidade.

Art. 20 - Revogadas as disposigdes em contra
rio, esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Ibia (MG), 03 de de 1995

PAUL%QS'E{DA/S;QHK/C/

efeito Municipal

icipal de Recursos
Humanos e Administracdo
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SERVICO AUTONOMO DE AGUA B ESGOTO
ANEX0 IV

DESCRICAO DE SERIE DE CLASSES DE CARGOS
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ENGENHEIRO
RN AR

- Elaborar pProjetos e especificagdes, supervisionar,
Planejar e coordenar a execugdo de obras de saneamento
basico: construcgdo, reformas ou ampliac8o de prédios
necessdrios as atividades do servigo. Desenvolver estudos
para a racionalizac8o do Processos de construcdo. Prestar
assisténecia técnico-gerencial a40s servigcos de dgua e esgoto.
Estabelecer normas para manutengdo Preventiva de veiculos,
médquinas e equipamentos. Emitir laudos e pareceres. Fornecer
dados estatisticos de Ssua especialidade. Elaborar orcamentos

© estudos sobre viabilidade econdmica e técnica. Executar
outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
Curso superior de Engenharia
(Curso Minimo de 5 anos reconhecido pelo MEC)

- FORMA DE SELEGAO:
Concurso Publico de Provas e Titulos
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TECNICO DE SANEAMENTO B

= Interpretar plantas, desenhos, croquis, especifa¢des de
rede de &gua e de esgotos, para programar os insumos

drios a cdo dos servigos. Coordenar e ou executar
trabalhoes de locaglo e abertura de valas, assentamentos de
tubulagdes, calgcamentos, reaterro, execucdo de caixas de
protegdo, pogos de visita de redes de dgua e esgotos
sanitdrios, para assegurar o cumprimento do programa de
obras e/ou servigos. Elaborar croquis ou langar em plantas,
as redes executadas para fins de cadastro. Orientar e
controlar a execugdo técnica dos servigcos de tratamento e
abastecimentos de &gua, redes e estagBes de tratamento de
esgotos, colhendo amostras, controlando o consumo e o
estoque de produtos quimicos, realizando testes, comparando
resultados de andlises, identificando e registrando desvios,
preparando o quadro demonstrativo de parémetros de controle
operacional, para garantir a observincia das diretrizes
preestabelecidas. Executar esbogcos, desenhos técnicos e
levantamento de quantitativos, baseando-se en plantas e
especificagdes para subsidiar estudos e projetos de
desenvolvimento. Preparar estimativas de custos de materiais
e mdo de obra, através de pesquisa de mercado, efetuando
cdlculos referentes a materiais e servigos, para fornecer os
dados necessdrios a elaboragdo de orgamentos. Manter contato
com supervisdo técnica, outros setores da Autarquia
pessoalmente ou por outros meios de comunicagio para
assegurara execugdo correta e a continuidade dos servigos,
dentro da programacdo tragada. Controlar a operagdo do
sistema de producdo, analisando as condigdes de
funcionamento das elevatdrias, comparando com os niveis dos
reservatdérios, e, tomando providéncias de correcgdo para
Barantir a continuidade do abastecimento.

- ESCOLARIDADE:

O cargo exige formac8o escolar correspondente ao ensino de
22 grau completo, mais habilitag3o especifica.
0 cargo exige experiéncia de 01 a 02 anos.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso Piblico de Provas e Titulos



BIoQUiMICO
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- Fazer andlises e exames de &gua, fazer as operagdes para
determinar a qualidade da dgua distribuida; preparar as
védrias solugBes, reativos e padr8es utilisados nos exames;
fazer os registros dos resultados dos exames. Orientar o
operador da ETA, visando sempre a melhoria da qualidade da
dgua e da eficiéncia das instalag8es. Orientar os auxiliares
e apresentar sugustSes para um melhor desenvolvimento das
atividades inerentes ao cargo. Exeocutar outras tarefas
correlatas.

= ESCOLARIDADE:
Nivel Universitdrio. Curso superior de Farmdcia e
Bioquimica. (Curso minimo de 04 anos, reconhecido pelo MEC).
O exercicio do cargo pode determinar a realizagdo de
viagens e a permanéncia enm qualquer sistema da 4rea de
atuagdo do SAAE. Entrevista técnica realizada por um
profissional da area.

- FORMA DE SELEGAO:
Concurso piblico de provas e titulos.

ASSESSOR ADMINISTRATIVO

EEERRER %

- Dar assisténcia ao pessoal técnico na definigc8o de
objetivos e no planejamento administrativo e financeiro.
Coordenar e/ou participar de trabalhos referentes a
balancetes financeiros, inventdrios e balangos do material
em estoque ou movimentado. Estudar e sugeriri, de acordo com
vivéncia adquirida no desempenho das atribui¢Ses, medidas
dé4stinadas a simplificar o trabalho e a reduzir o custo das
operacgdes. Orientar, supervisionar e rever trabalhos de
equipes auxiliares. Executar trabalhos datilograficos,
sobretudo os que envolvem assuntos sigilosos. Orientar e/ou



participar de escriturac8o de livros, fichas ou quaisquer
outros processos destinados ao oontrole das atividades
administrativas. Orientar o funcionamento do ocadastro de

pessoal, material, patrimdnio. -‘Executar outras tarefas
correlatas.

- ESCOLARIDADE:

Segundo grau completo. Experiéncia comprovada na 4rea.
Facilidade de comunicag8o escrita.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de provas e titulos.

TOPOGRAFO
ERERREREE

- Executar servigos de topografia em geral.

- ESCOLARIDADE:
Curso de topografia ou equivalente.
Entrevista técnica realizada com profissional da &rea.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso publico de provas e titulos.

TECNICO QuiMIco
TN

- Programa, organiza, orienta e supervisiona, dentro de
padrdes pré estabelecidos, as atividades referentes a
operac8io do sistema de captacdo, e tratamento de agua e
esgoto. Prepara reagentes quimicos, faz analises
fisico-quimicas e bacteriolégicas e confecciona os
relatdérios. Executar outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
Curso de técnico de quimica

- FORMA DE SELEGCKO:
Concurso publico de provas e titulos.

TECNICO EM EDIFICACOES

- Coordenar e/ou participar dos trabalhos referentes as
atividades de operacdo e manutencdo, projetos e constucg8o de



@sgoto, aumentando-lhe a eficiéncia e reduzi
operacionais. Orientar, 8upervisiopar, e rever trabalhos de

equipes técnicas auxiliares. Executar outras tarefas
correlatas.

- ESCOLARIDADE :
22 grau completo. Curso técnico em Edificag8es.
Experiénoia comprovada na &rea.

- FORMA DE SELEGAo:
Concurso piblico de provas e titulos.

TECNICO EM CONTABILIDADE
Ii!!}llillllllllllllllll

- Colaborar no pPreparo de normas de trabalho de
contabilidade e executd-las. Escriturar ou orientar a
escrituracdo dos livros contdbeis. Faze levantamentos e
organizar balancetes Patrimoniais e financeiros. Efetuar
pericias contébeis.

contar; assinar balangos e balancetes; Preparar relatérios
informativos; orientar, do ponto de vista contdbil, o
levantamento dos bens Patrimoniais. Auxiliar na Preparacido
dos orcamentos. Executar outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
22 grau completo.
Curso de técnico de

contabilidade conm diploma devidamente

registrado no CRC de sua regido.

Experiéncia contdbil comprovada.
- FORMA DE SELECAO:

Concurso Piblico de pProvas e titulos.
OFICIAL ADMINISTRACAO
I!llllll*'lﬁ*ll*l*l‘li
= Auxiliar na Programagdo dos servigos, elaborando
demonstrativos e Projetos. Realizar trabalhos de
datilografia e revisa

ipe auxiliares.
leis, regulamentos e
Executar outras tarefas

Aplicar, sob supervisdo e orientacdo,
normas, referentes a administracio.
correlatas.



R T T R ey

= ESCOLARIDADE:
1% série completa do 29 grau.
Experiéncia na area administrativa e datilografia.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso Piblico de Provas e titulos.

DESENHISTA

TRERENNR AR

= Copiar ou desenvolver, sob Supervisdo, tabelas,
organogramas e Brificos estatisticos em geral. Elaborar

desenhos artisticos e ilustrativos para fins de educagio
sanitdria e outros. Fazer desenho em
trun:parinai-l. DPesenvolvar ©u executar sob supervis8o de
engenheiro, ou outro profissional do ramo de engenharia,
desenhos de construc8o em 8eral, tais como: plantas,
perspectivas, fachadas, cortes e detalhes, desenhos e
detalhes de instalag8es elétricas e hidréulica-sanitérias;
desenhos e detalhes de tubulhdes industriais; especialmente
Para sistemas piblicos de abastecimento de dgua; desenhos e
detalhes de Projetos estruturais; desenhos e detalhes de
plantas topograficas. Executar outras tarefas correlatas.

=~ ESCOLARIDADE:
12 série completa do 22 grau.
Experiéncia comprovada de S8ervigos inerentes ao cargo.

- FORMA DE SELECA0:
Concurso piblico de provas e titulos

BOMBEIRO HIDRAULICO
illllll}l!lllllllil

- Instalar conjuntos moto-bomba, bem como troc

ar pecas de
reposicéo tais como, Baxetas, selo mecinico, anel de
vedagdo, eixo mancal, rolamento, rotor, etc. Montar e

conservas tubulagdes destinadas a condugdo de 4gua, esgoto,
clorogas e solugdes quimicas. Instalar dosadores.

- ESCOLARIDADE:
42 gérie completa do 12 gray.

Experiéncia comprovada em servicos inerentes ao cargo.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de pProvas e titulos.
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ELETRICISTA I -
LA 122 T

- Revisar frequentemente todas as instalacgdes e equipamentos
elétricos verificando inolamentos, limpando e/ou reapertando
cabos, conexBes, terminais, dijuntores, etc,

Executar a instalacdo e substituicdio de tomadas, fios,

l8mpadae, reatores, lumindriase, interruptorel, chave
magnética, fuziveis, etc.

Executar outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
42 gérie completa do 19 Bsrau.
Experiéncia comprovada em servigos inerentes ao cargo.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de Provas e titulos.

MECANICO 1
ERRERERNER

- Fazer a substituicio, ajuste ou reparos no motor.
substituigdo ou regulagem d.
alimentacdo, lubrificacdo,
etc. Executar outras tarefa

Fazer a
O sistema de freios, ignigdo,
transmissédo, diregdo, suspensdo,
8 correlatas.

- ESCOLARIDADE:
42 série completa do 12 grau.
Experiéncia comprovada em servicos inerentes ao cargo.

- FORMA DE SELECA0:
Concurso piblico de Provas e titulos.

FEITOR
EEERRR

= Orientar e coordenar a

re os componentes do grupo de
auxiliares sob sua supervisdo, dando-lhes

orientacdo. Fiscalizar e fazer ‘observar as
higiene, 8eguranca do trabalho, i

de  trabalhos, assim ‘como, 4 conservacdo do
utensilios e equipamentos utilizados.

material,
fiscalizacio de obras. Executar outras tarefas

Colaborar na
correlatas.
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= ESCOLARIDADE:
42 gérie completa do 10 grau,

- FORMA DE SELECXO:
Concurso piblico de provas e titulos.

JARDINEIRO
L2222 T T

- Bervicos de plantio, poda e coleta de mudas, apara de
grama, &rvores, etoc.
Conservacg8o e recomposi¢8o dos parques e jardins, sob a

responsabilidade do SAAE.

Executar outras atividades correlatas que lhe
atribuidas.

Manter organizados € conservados as ferramentas e
materiais utilizados para execugdo dos servigos.

forem

- ESCOLARIDADE:
42 gérie do primeiro grau.
Experiéncia comprovada em trabalhos de jardinagem.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso Publico de provas e titulos.

OPERADOR DE ETA
ERREREENRN NN

= Executar servigcos destinados a promover a operagdo e
manutengdo das estacgdes de tratamento e de recalque dos
sistemas de &dgua. Preparar solugdes e dosadores de produtos
quimicos. Realizar as andlises fisico-quimicas. Fazer
limpeza na ETA. Proceder a lavagem das unidades de
filtragdo. Preencher os relatérios didrios da ETA. Executar
outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:

42 série completa do 19 grau.

0 exercicio das atividades requer prestacdo de servico em
domingos e feriados, em hordrios diversos ou noturnos.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso Piblico de Provas e Titulos.



LABORATORISTA
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- Realizar as andlises fisico-quimicas e o8  exames
bacteriolégicos. Fazer ocoleta de material para diversos
exames de laboratdrio. Zelar pela conservac8o e guarda do
material e dos aparelhos de laboratério. Proceder. a
esterilisacdio de material em uso. Verificar os aparelhos de
laboratério, mantendo-os em funoionamento, Preparando-os
para prova e exame. Documentar ag andlises e exames
realizados, registrando os resultados, mantendo cépias

arquivadas. Fornecer dados estatisticos de Suas atividades.
Executar outras tarefas correlatas,

- ESCOLARIDADE:
12 grau completo

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de Provas e titulos.

MOTORISTA
L g2 1 T T

- Dirigir automéveis,

caminhSes ou outros
servigo, destinados 80 ¥

veiculos do

confiada; promover © abasteci

Sdleo; comunicar ao 8eu superior imediato qualquer defeito
verificado no funcionamento do veiculo. Executar outras
tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
42 série completa do 19
Ser portador da Cartei

expedida pelo DETRAM,

NO ramo especifico.

grau.
ra de Ha

bilitacdo para motorista
classe C ou

- Experiéncia Comprovada

- FORMA DE SELEGA0:
Concurso Piblico de provas e titulos.

PEDREIRO
EREXERRR

- Efetuar a locagdo de Pequenas

obras,
levantar Paredes e

fazer alicerces,
alvenaria; fazer

muros de arrimo,



trabalhar com instrumentos de prumo e nivelamento; fazer e
reparar boeiros. pogos de visita e pisos de cimento;
preparar ou orientar a preparag8o de argamassas para jungdo
de tijolos ou para reboco de paredes. rebocar paredes; mexer
e colocar concreto em forma e fazer artefatos de cimento
assentar marcos de portas e janelas; colocar telhas,
azulejos e ladrilhos; armar andaimes; fazer consertos em
obras de alvenaria; dietribuir servigos aoce ajudantes sob
sua direcdo. Executar outros trabalhos correlatos.

- ESCOLARIDADE:

42 gpérie completa do 12 grau. Experiéncia comprovada em
trabalhos de construgdo, na parte de alvanaria.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso publico de provas e titulos.

ENCANADOR
NN

- Executar assentamento de tubos, manilhas e conex3es.
Executar e reparar ramais domiciliares. Corrigir vazamentos
em redes de agua, bem como desobstruir as redes de esgoto.
Executar outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
42 série completa do 12 grau

- FORMA DE SELEGAO:

Concurso piblico de provas e titulos.

AUXILIAR DE SANEAMENTO

- Coleta de dados visando obtengdo de diagndstico sobre
implantacdo de servigos e obras de melhoria sanitdrias.
Execuc8io das obras e servicos tais como, ligacBes prediais
de dgua e esgoto, privadas, fossas, instalagSes de tanques,
chuveiros, etc. Execucdo de todos os servigos correlatos a
melhorias sanitérias.

- ESCOLARIDADE:
12 grau completo mais treinamento.

- FORMA DE SELECAO: <N
Concurso piblico de provas e titulos.
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AGENTE ADMINISTRATIVO

- Executar servicos simples de escritério, compreendidos em
rotinas pré estabelecidas, que possam ser prontamente
aprendidas e que requeiram pouca capacidade de julgamento.
Fazer anotag8es em fichas e manusear fichdrios; classificar
e organizar expedientes recebidos; obter informac8oces de
fontes determinadas e fornecé-las aos interessados; quando
autorizados; transcrever textos a mdquina e executar outros
servigos datilograficos rotineiros; datilografar cartas,
oficios, memorandos, telegramas, folhas de pagamento, etc;
operar com maquinas de escritério, tais como. duplicadores,
enderecadoras, ete, auxiliar na separacédo, classificagdo,
distribuigdo, numeracgéio, selagem e expedigdo de
correspondéncia. Executar outras tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
12 grau completo. Pratica de servigos de datilografia.

- FORMA DE SELEGAO:
Concurso piblico de provas e titulos.

FISCAL
NN

- Inspecionar as instalagdes hidro-sanitdrias dos usudrios,
visando a correta utilizagdo dos servigos de dgua e esgoto
prestados pelo SAAE, para efeito da concess&o das
respectivas ligag3oes, assim como para a verificagdo
periédica do cumprimento das normas e regulamentos
aplicdveis. Ler e registrar os consumos de dgua e efetuar a
entrega de contas aos usuérios. Opinar, quando solicitado
sobre a viabilidade da concess3o das ligagBes de 4&gua e
esgoto. Levar ao conhecimento superior qualquer anormalidade

que observar nos sistemas de agua e esgoto. Executar outras
tarefas correlatas.

- ESCOLARIDADE:
12 grau completo.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de provas e titulos.
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NIVELADOR :
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Executar trabalhos de nivelamento topografico utilizando
aparelhos de topografia. Executar tarefas ocorrelatas e
auxiliares em topografia.

- ESCOLARIDADE:

12 grau completo, experiéncia ou treinamento especifico.
- FORMA DE SELECKO:

Concurso ptblico de provas e titulos.

OPERADOR DE BOMBAS
La A2 2 2T T T T Y T

- Ligar e desligar os conjuntos moto-bombas.
trabalhos de manutengdo preventiva dos
estagdo elevatdéria de agua e/ou esgoto. Verificar
periodicamente os sistemas de 8eguranca e protegdo dos
equipamentos, elétricos ou mecdnicos. Zelar pela limpeza e

conservagio das instalacSes. Executar outras tarefas
correlatas.

Orientar os
equipamentos da

- ESCOLARIDADE:
42 gérie do 1° 8rau completa.

- FORMA DE SELEGA0:
Concurso piblico de provas e titulos.

AJUDANTE
LT

Executar trabalhos manuais e/ou mecanizados proprios do
ajudante de pedreiro,carpinteiro, bombeiro, operador e
outros técnicos, referentes a construcgdo, ampliacdo,

de &gua e esgoto, tais
valas, carregamento de
preparo e colocag3o de
Carregamento de tanques de produtos

imi respectivas solugdes. Manutenc3o de
redes de dgua e esgoto dos prédios e dos aparelhos
utilizados no servigo. Limpeza e conservagdo dos prédios,
dreas e jardins. Executar outras tarefas correlatas.

tubos e de materiais diversos,



- ESCOLARIDADE:
12 série completa do 12 grau.

- FORMA DE SELECAO:
Concurso piblico de provas e titulos.

AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS

- Fazer limpeza do escritdrio, laboratdrio, estagBes de
tratamento e outras dependéncias do SAAE. Receber e entregar

tos e correspondéncias, inclusive talles de cobranca
das tarifas de é&4gua e esgoto, junto a rede bancdria,
comércio, repartigdes pilblicas, correios e usudrios em
geral. Executar tarefas de copa-cozinha; lavar e guardar as
lougas e talheres. Zelar para que o material e equipamento
de sua 4rea de trabalho estejam sempre em perfeitas
condigdes de utilizagédo, no que diz respeito ao
funcionamento, higiene e seguranga. Executar outras tarefas
correlatas.

- ESCOLARIDADE:

12 gérie completa do 12 grau
Obs: O exercicio das atividades inerentes ao cargo obriga o
uso de uniforme.

- FORMA DE SELEGAO:
Concurso publico de provas e titulos.

VIGIA
RREER

- Executar atividades no campo da seguranca nas dependéncias
da Autarquia. Realizar trabalhos de guarda diurno e noturno.
Controlar a entrada e saida de pessocas e volumes. Atender as
normas de seguranca e higiene do trabalho. Prestar
informagdes quando solicitadas. Executar atividades afins.

- ESCOLARIDADE:

42 gérie do 12 grau
Obs: O exercicio das atividades obriga o uso de uniforme e
prestacdo de servigo em domingos e feriados, em hordrios
diversos ou noturnos.

- FORMA DE SELECAO:
Conoureo publico de provas e.titulos.



