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LEIN° 1,575 DE 30 DE DEZEMBRO DE 1998

Dispde sobre o regime de adiantamentos na
autarquia municipal Servigo Auténomo de Agua e

Esgoto — SAAE e dd outras providéncias.

A Cémara Municipal de Ibia, Estado de Minas.

Gerais, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1.° - Fica instituida no Servigo Auténomo de Agua ¢

‘Esgoto — SAAE a forma de pagamento de despesas pelo regime de

adiantamento, que reger-se-d4 segundo as normas legais  vigentes que

disciplinam a matéria.

Art. 2.° - Entende-se por adiantamento o numerério colocado a
disposigdo de 6rgdo, setor ou servidor do SAAE, a fim de lhe dar condigdes de

realizar despesas que, por sua natureza ou urgéncia, ndo possam aguardar o
processamento normal.

Art. 3° - Os pagamentos a serem efetuados através do Regime
de Adiantamento, ora instituido, Testringir-se-30 aos casos previstos nesta Lei
€ sempre em carater de excegdo.
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Art. 4° - Poderio realizar-se sob o regime de adiantamento os

pagamentos decorrentes das seguintes espécies de despesas:

o Despesas com hospedagem e alimentagio;

e Despesas com transporte em geral;

e Despesas judiciais;

e Despesas com representagdo eventual;

e Despesas que tenham de ser efetuada em lugar distant;da sede do SAAE;
e Despesa miuda e de pronto pagamento; e

e Despesas com servigos de terceiros.

Art. 5° - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento,

para os efeitos desta Lei, as que se realizarem com:

a) Selos postais, telegrama, café e lanches, pequenos carretos, pequenos
consertos e aquisigio avulsa de livros, jornais e outras publicagdes;

b) EncadernagGes avulsas ou material de escritério em quantidade restrita
para uso ou consumo imediato;

¢) Outra qualquer, de pequeno e de necessidade “imediata, desde que
devidamente justificada.

Art. 6° - As requisigdes de adiantamentos serdo feitas pelos
Chefes de Setores, por meio de oficios dirigidos ao Diretor Geral do SAAE.
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Art. 7° - Dos oficios requisitérios de adiantamento constaréo,

necessariamente, as seguintes informag:des:

a) identificagdo da espécie da despesa mencionando o item do art. 4° no qual
ela se classifica;

b) nome completo, cargo ou fungdo do servidor responsavel pelo
adiantamento; :

¢) finalidade do adiantamento e realizagdo da despesa;

d) dotagdo orgamentaria a ser onerada;

) prazo de aplicagdo e prestagdo de contas.
Art. 8° - Nio se fara novo adiantamento:
a) a quem do anterior ndo haja prestado contas no prazo legal,
b) a quem, dentro de trinta dias, deixar de atender notificagdo para regularizar
prestagdo de contas.

Art. 9°-Nio se fard adiantamento:

a) para despesa ja realizada;

b) a servidor responsavel por dois adiantamentos.

Art. 10 — No caso de adiantamento o periodo de aplicagdo sera

estabelecido no oficio requisitorio. |
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Art. 11 — O oficio requisitério sera autuado e protocolado

seguindo diretamente ao Diretor Geral para a competente autorizagio.

Art. 12 — Os processos de adiantamento terdo sempre

andamento preferencial e urgente.

Art. 13 — Autorizada a despesa sera sempre empenhada e paga

com cheque nominal a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 14 — Cabe ao Setor de Contabilidade do SAAE verificar,
antes de registrar o empenho, se foram cumpridas as formalidades legais.
Constatando algum defeito processual ndo dara prosseguimento ao processo,

desenvolvendo-o para os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 15 — O pagamento do adiantamento serd efetuado

precedido de empenho na dotagdo propria.

Art. 16 — No prazo de 5 (cinco) dias, a contar do termo final do
periodo de aplicagdo, o responsavel prestard contas da aplicagdo do

adiantamento recebido.

Art. 17 — A prestagdo de contas far-se-a mediante entrada, no

Setor de Contabilidade, dos seguintes documentos:
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a) Relagdo de todos os documentos de despesa constando: numero e data do
documentos, espécie de documento, nome do interessado e valor da
despesa, constando no final da relagdo a soma das despesas realizadas;

b) Comprovantes da realizagdo das despesas, dispostos em ordem cronolégica
na mesma seqiiéncia mencionada na letra “a”;

¢) Copia da guia de recolhimento do saldo ndo aplicado, se houver;

d) Os documentos mencionados no item ‘b” serdo colocados em folhas

brancas de tamanho oficio, para efeito de padronizago.

Art. 18 — Nio serdo aceitos documentos rasurados, ilegiveis,
com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagdo do adiantamento ou
que se refira a despesa ndo classificivel na espécie do adiantamento

concedido.

Pardgrafo unico. Somente serdo aceitos documentos originais,

ndo se admitindo outras vias, fotocopias ou outra espécie de reprodugio.

Art. 19 — Cabera ao Setor de Contabilidade a tomada de contas
dos adiantamentos.

Art. 20 — Néo sendo cumprida a obrigagdo de prestagdo de
contas ap6s o vencimento do prazo final, o Setor de Contabilidade remetera,
no dia imediato, cépia do -documento comprobatério do adiantamento a

imediato a Assessoria Juridica, para as medida de praxe cabiveis a espécie.
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Art. 21 — Os casos omissos serdo disciplinados pelo Diretor

Geral do SAAE, por ato proprio.

Art. 22 — Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo,

=~ revogadas as disposigdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Ibia, em 30 de dezembro de 1998.



