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LEI MUNICIPAL N° 2.417 DE 11 DE FEVEREIRO DE 2019

“Altera a Estrutura Administrativa da Cimara Municipal de Ibia/MG, de que trata a

Lein® 2.212 de 19 de Janeiro de 2015 e contém outras providéncias.”

A Camara Municipal de Ibid, com a Graga de Deus aprova e eu, Prefeita, sanciono e

promulgo a seguinte Lei:
Art. 1° - O Cargo de Assessor Administrativo passa a denominar-se Assessor de Gabinete,
conforme descrigdo, atribui¢des, vencimentos, descritos no Anexo III, bem como, requisitos para

provimento e recrutamento inseridos no Anexo V, que trata a Lei.n® 2.212 de 19 de Janeiro de 2015.

Art. 2° - Para fazer face as despesas decorrentes desta Lei, utilizar-se-4 as dotagdes

or¢amentarias proprias.
Art. 3° - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.

Ibia/MG, 11 de Fevereiro de 2019.
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Dra. MARLENE APARECIDA DE SOUZA SILVA

Prefeita Municipal
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ANEXO III
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

DENOMINACAO | SIMBOLO CARGA N° DE VENCIMENTO
HORARIA VAGAS
Assessor de ASS/GAB DI 01 R$ 1.973,95
Gabinete
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ANEXO V
ATRIBUICOES DOS CARGOS
CARGOS DE PROVIMENTO EM COMICAOQO

CARGO: ASSESSOR DE GABINETE

DESCRICAQO: atua nas diversas atividades de controlar, recepcionar, solucionar, se reunir, tanto

com pessoas fisicas, quanto com representantes legais de pessoas juridicas.

ATRIBUICOES:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
g)

Controlar e agendar reunides, compromissos, e horarios da Presidéncia;

Confeccionar Oficios, respostas de Oficios, e correspondéncias dirigidas ao Gabinete da
Presidéncia;

Assessorar a Presidéncia no relacionamento com os dirigentes, gestores e outros
representantes de Entidades que se relacionem com a Cdmara Municipal de 1bia/MG;

Prestar Assisténcia nos eventos e solenidades relacionados a Presidéncia;

Executar outras tarefas inerentes ao seu servigo;

Desempenhar outros servigos correlatos as suas atividades;

Exercer no todo, quaisquer atividades conciliaveis com as atribui¢des do cargo;

REQUISITOS PARA PROMOVIMENTO: Ensino Médio Completo; Conhecimento de

Informatica; Digitagdo, Word, Windows, Exccel.

RECRUTAMENTO: Recrutamento Amplo.




